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1. Introduccion

La Unidad Administradora de Tribunales Tributarios y Aduaneros (ATTA) pone en
funcionamiento la Oficina Judicial Virtual (OJVTTA), a través del sitio web de los Tribunales
Tributarios y Aduaneros® (TTA), a la que tendran acceso las partes de un proceso de
reclamacion Tributaria o Aduanera, para que en el ejercicio de la facultad que les concede el
inciso sexto del articulo 130 del Codigo Tributario, y el inciso sexto del articulo 125 de la
Ordenanza de Aduanas, realicen presentaciones de escritos y documentos por via digital o
electronica, cargandolos en el Sistema de Administracion de Causas Tributarias y Aduaneras
(SACTA), el cual entregara el comprobante de recepcion correspondiente cuando éstos hayan

sido recibidos.

Para hacer presentaciones electronicas, a través de la OJVTTA, el usuario debera contar con la
Clave Unica del Estado, proporcionada y administrada por el Servicio de Registro Civil e
Identificacion, o una segunda clave de identificacion proporcionada por la oficina judicial

virtual.

El presente manual tiene por objeto explicar la forma de ingresar a la OJVTTA e instruir sobre

Su uso.

L www.tta.cl
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2. Oficina Judicial Virtual de los
Tribunales Tributarios y Aduaneros

Para acceder ala OJVTTA, debe ingresar directamente a la direccion www.ojv.tta.cl, o a través
del portal de los TTA en www.tta.cl, seleccionando la opcion superior derecha “Oficina Judicial

Virtual TTA”:

OFICINA JUDICIAL VIRTUAL TTA

Fﬁ TRIBUNALES W
j—

Accede a la nueva plataforma de los

OFICINA Tribunales Tributarios y Aduaneros:
JUDICIAL

Oficina idicial Virtual TTA
V I R I U A L Desde hoy podrds cargar y revisar tu expediente electronico en linea

WWW. OJV.TTA.C p A & 5 i
WWW.OJV.TTA-CL La gestion de documentacion a través de la OJVTTA es de caricter voluntario.

¢Qué y como reclamar?

[ 2] @ %

£C6mo presentar
un reclamo?

g

Qué reclamar? 7S pord
) Plazos de reclamacion

Tribunales Tributarios y Aduaneros en Todo Chile

Noticias

Vista principal de la Oficina Judicial Virtual TTA:

Bienvenidos

Seleccione una de las opciones para ingresar al sistema

@ Segunda clave @ ClaveUnica

Run

ngrese usuario

Contrasefia

ngrese contrasefia

Recuperar contrasefia Registro de usuario

e
2

Manual de usuario Auto Acordado sobre Certificados de Preguntas Frecuentes
Funcionamiento de SACTA Indisponibilidad

Unidad
Administradora
de los Tribunales
Tributarios y

Aduaneros
Ministerio de Haciends

Pagina 04

Gobierno de Chile



http://www.ojv.tta.cl/
http://www.tta.cl/

Manual Oficina Judicial Virtual - Tribunales Tributarios y Aduaneros

3. Certificado de Indisponibilidad

La OJVTTA genera, de forma automatica, certificados de indisponibilidad del sistema cuando
no se encuentra operativo el acceso u ocurre alguna baja de los servicios. Estos documentos
quedan a disposicién de los contribuyentes en un repositorio del que puede ser descargado,
permitiendo acreditar la fecha y tiempo de inactividad de los servicios web.

Para revisar el listado de estos certificados es necesario ingresas al sitio www.ojv.tta.cl y hacer
clic sobre el boton “Certificados de Indisponibilidad™, el cual se encuentra ubicado abajo del
cuadro de autentificacion:

Certificados de Indisponibilidad

145972

145963

145954

140073

140069

Descripcion 2

Certificado de Indisponibilidad
Certificado de Indisponibilidad
certificado de Indisponibilidad
Certificado de Indisponibilidad

Certificado de Indisponibilidad

Pagina 1 ~ de 2

23-02-2023 14:52:30

23-02-2023 14:50:30

23-02-2023 14:47:31

30-01-2023 12:00:00

30-01-2023 11:58:30

Mostrando  5filas ~  de 10 resultados

Acciones

(@] +
=8
@] +
@] ¢
=a

Resultados de la busqueda

En la Columna “Acciones” se presenta un icono pdf el cual permite visualizar y descargar el
detalle del certificado asociado a la indisponibilidad:

Pagina 05
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Certificado_Indisponibilidad.pdf

Unidad
Administradora
de los Tribunales
Tributarios y
Aduaneros
Minkterio e Haciends

Gobiemo de Chile

N°: 145
Fecha: 24 de octubre de 2018
g
TRIBUNALES

CERTIFICADO DE INDISPONIBILIDAD

Se informa que el sitio web de la oficina judicial virtual de los tribunales tributarios y aduaneros no se
encontraba disponible desde el 24/10/2018 11:38:00 al 24/10/2018 11:38:30

Se extiende el presente certificado para los fines que se consideren pertinentes.

Atentamente
Oficina judicial virtual

Pagina
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4. Autentificarse

En la OJVTTA existen dos formas de autenticarse, las cuales se detallan a continuacion:

CLAVE UNICA

Para autentificarse, el usuario debe hacer clic sobre el boton azul que indica “Clave Unica”, sera
redirigido al portal de genérico de acceso, en donde deberd ingresar su RUN y clave
proporcionada por el Servicio de Registro Civil e Identificacion, luego presionar en el boton
“Autenticar”, el cual lo redireccionara al sitio de la OJVTTA:

Bienvenidos

Seleccione una de las opciones para ingresar al sistema
Ingrese también con
@ Segunda clave @& Clavelnica
Run
ngrese usuario
Contrasefia

ngrese contrasefia

Recuperar contrasefia Registro de usuario

@

Manual de usuario Auto Acordado sobre Certificados de Preguntas Frecuentes
Funcionamiento de SACTA Indisponibilidad
m Gobierno
L5 de Chile

@® claveunica

Oficina Judicial Virtual Tribunales Tributarios
y Aduaneros

requiere autenticacion

RUN

Tu ClaveUnica

¢ Olvidaste tu ClaveUnica?

¢No tienes ClaveUnica? Consigue la tuya

Unidad
Administradora
de los Tribunales
Tributarios y

Aduaneros
Ministerio de Haciends
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SEGUNDA CLAVE

Dentro de la pantalla de inicio existe un boton de color burdeo denominado “Segunda Clave”.
Para hacer uso de esta forma de ingreso es necesario ingresar RUN y clave en el formulario:

Bienvenidos

Seleccione una de las opciones para ingresar al sistema

Ingrese también con

@ Segunda clave @ ClaveUnica

Recuperar contrasefia Registro de usuario

Manual de usuario Auto Acordado sobre Certificados de Preguntas Frecuentes
Funcionamiento de SACTA Indisponibilidad

Registro de Segunda Clave
El usuario debera hacer clic sobre la opcion “Registro de usuario” y completar todos los campos
indicados en el formulario, luego dar clic al boton “Registrar’:

Registro de usuario -

Nombres Apellidos RUN o DNI

E-mail Segunda clave

Fo Confirmar clave

Manual de usuario Auto Acordado sobre Certificados de Preguntas Frecuentes
Funcionamiento de SACTA Indisponibilidad

Una vez que el registro ha sido realizado, la cuenta de usuario debe ser validada a través del
correo enviado a la casilla de correo electronico indicada por el usuario.

Unidad
Administradora
de los Tribunales
Tributarios y

Adupneras
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Al ingresar al enlace descrito en el correo se muestra la siguiente pantalla:

m TRIBUNALES
N

Activacion realizada

La activacion de su cuenta fue realizada con exito.

Ir a iniciar sesion

Recuperar Contrasena
En caso pérdida u olvido de la Segunda Clave, el usuario deberd hacer clic sobre la opcion
“Recuperar contraseiia” y completar el formulario con el RUN, luego dar clic al botdn

“Recuperar”:
Bienvenidos
Seleccione una de las opciones para ingresar al sistema
@ Segunda clave ® ClaveUnica
m O J \/ TTA Una nueva contrasefia ha sido enviada a su correo electrénico: feli™*****gmail.com
S Para realizar la recuperacion de su contrasefia es necesario que ingrese su run.

Run

19

Manual de usuario Auto Acordado sobre Certificados de Preguntas Frecuentes
Funcionamiento de SACTA Indisponibilidad

Una vez realizada la recuperacion de clave, se notificara al correo registrado la nueva contrasefia
con la cual podra acceder al portal.

Nota: Una vez que acceda al portal se exigira el cambio de contrasefia.

Unidad
Administradora
de los Tribunales
Tributarios y

Aduaneros
Ministerio de Haciends
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_ Manual Oficina Judicial Virtual - Tribunales Tributarios y Aduaneros
5. Navegacion Sitio Web
5.1 MENU SUPERIOR DERECHO

En la parte superior derecha de la OJVTTA se presentan cuatro accesos directos:

A NOTIFICACIONES

B causas BANDEJA DE ESCRITOS

ES ESTADOS DIARIOS

a 'BANDEJA DE ESCRITOS

& INGRESAR ESCRITOS Hiiroe do bsqieds
JB CERTIFICADOS DE FALLA Ingresado Desde Ingresado Hasta Jurisdiccion
dd-mm- aaaa ™ dd - mm - agaa (] @ L r
)
7'\ 506 Ingreso de escrito causa nueva 09-04-2020 14:48:31 u
Notificaciones:
= Opcion que indica la cantidad de notificaciones de causas pendientes
- por revisar.
Motificaciones
Mis Datos:
e Opcién que permite acceder a la seccion “Mis Datos” y revisar la
Mis Datos informacion de la cuenta de usuario.
e Preguntas Frecuentes:
Opcidn que permite acceder y revisarlas consultas frecuentes
Preguntas ;
Frecuentes relacionadas con el uso de la plataforma.

(l_} Cerrar Sesion:

- . Opcidn que permite realizar el cierre de la sesion del usuario.
Cerrar Sesion

Unidad
Administradora
de los Tribunales
Tributarios y

Aduaneros

Pagina 09

Gobiemo de Chile



5.2 Seccion Mis Datos

Manual Oficina Judicial Virtual - Tribunales Tributarios y Aduaneros

Esta seccion permite visualizar los datos del usuario, editar el correo electronico y cambiar

contrasefia:

@ OV m

# Inicio
A NOTIFICACIONES

B causas MIS DATOS

EZ ESTADOS DIARIOS

Titular
B BANDEJA DE ESCRITOS RUT o DNI
19
E3 INGRESAR ESCRITOS
JEB CERTIFICADOS DE FALLA
Contrasefia

Contrasefia actual

Nueva contrasefia

Nombre

Correo

Confirmar nueva contrasefia

Correo electrénico
Nueva Correo Confirmar nuevo corea

Nota: Al momento de actualizar la casilla de correo, requiere ser validada a través de un email

enviado a la casilla registrada.

Unidad
Administradora
de los Tribunales
Tributarios y

Aduaneros
Ministerio de Haciends

Gobiemo de Chile
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5.3 Seccion Preguntas Frecuentes

Esta seccion
@ (@)

permite visualizar las consultas recurrentes:

B

Notific

A NOTIFICACIONES

B causas

E2 ESTADOS DIARIOS

B BANDEJA DE ESCRITOS
INGRESAR ESCRITOS

n CERTIFICADOS DE FALLA

A Inicio >

PREGUNTAS FRECUENTES

Temas

iLa Oficina Virtual de los TTAs permite la presentat
reclamos tributarios

‘ {Cual es el tamafio maximo permitido por archivo?

£Qué tipos de archivos puedo subir a la Oficina Judicial Virtual de

los TTAs?

£Como puedo saber si los escritos enviados fueron recibidos por
el Tribunal?

‘ ¢Cudnto demora en acusar recibo de recepeion el TTA?

(Ladistribucién de causas de los TTA de la RM sigue siendo por
o de 2018?

sorteo segun el Auto A

‘ ¢Existe la posibilidad de presentar reclamos en papel?

Unidad
Administradora
de los Tribunales
Tributarios y
Aduaneros

Ministerio de Haciends

Gobiemo de Chile

¢La Oficina Virtual de los TTAs permite la pri i6n de recl trib

Si, esta Oficina Judicial Virtual permite el envio de toda la documentacion requerida para la presentacion de causas en los TTAs.

¢Cudl es el tamaio maximo permitido por archivo?

El tamafio maximo permitido por archivo es de 15 MB

£Qué tipos de archivos puedo subir a la Oficina Judicial Virtual de los TTAs?

Solo esta permitido subir archivos en formato PDF.

¢C6mo puedo saber si los escritos enviados fueron recibidos por el Tribunal?

En la Bandeja de Escritos, pestafia ‘Escritos Enviados”, se encuentra el estado del escrito.

Pagina 12
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5.4 MENU LATERAL IZQUIERDO

Se presentan los accesos de las diferentes secciones al interior de la OJVTTA:

# Inicio >
A NOTIFICACIONES

B causas BANDEJA DE ESCRITOS

ED ESTADOS DIARIOS

Escritos Enviados Escritos por firmar
B BANDEJA DE ESCRITOS
B2 INGRESAR ESCRITOS -
Filtros de busqueda B Exportar

JEB CERTIFICADOS DE FALLA B s Ingresado Hasta Jurisdiccion

() Seleccione los escritos que desea enviar

N

Seleccionar Escrit -  Informacién del Escrito 3 Asunto 2 Ingresado 3 Acciones

[

Ingreso de eserilo causa nueva 08-04-2020 14:48:31 ﬂ

Servicio: Servicio de Impuest
506 "

Aurisdiceion: Region De Vol

Pagina 1 de 1 Mostrando 10 filas de 1resultados

Unidad
Administradora
de los Tribunales
Tributarios y

Aduaneros
Ministerio de Haciends
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6. Seccion Notificaciones

Esta seccidn despliega todas las notificaciones de las causas en las cual el usuario es parte.
También incorpora filtros de busqueda para las fechas de notificacion y dtribunal asociado a la
causa:

7R OJV
# Inicio
A NOTIFICACIONES
B causas MIS NOTIFICACIONES
EZ ESTADOS DIARIOS
Filtros de busqueda
B BANDEJA DE ESCRITOS
Notificaciones Desde Notificaciones Hasta
S INGRESAR ESCRITOS
13-10-2022 (] dd-mm - aaaa ™

JEl CERTIFICADOS DE FALLA

Estado:  Notificacion ; Tribunal 2 Mensaje * Acciones

13-10-2022 12:36:38  Tribunal de Cogquimbo |

pigina 1 de 1 Mostrando 10 flas = | de 1resuliados

Resultados de la busqueda:
e EnlaColumna“Estado” se detalla si el mensaje de notificacion ha sido leido por el usuario.

Cuando aun no lo ha abierto, aparecera el icono de un sobre cerrado . En caso contrario,
se presentara un icono de sobre abierto

e EnlaColumna “Acciones” se presenta un icono pdf que permite visualizar el detalle
del documento asociado a la notificacion, y una lupa que permite revisar el “Detalle de la

causa” en que ha sido dictada la resolucion.

Nota: Los resultados de la busqueda pueden ser exportados a un archivo Excel, a través del
botén “Exportar”,

Unidad
Administradora
de los Tribunales
Tributarios y

Aduaneros
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7. Seccion Causas

Esta seccion despliega todas las causas en las cuales el usuario es parte. También se incorporan
filtros de busqueda para la fecha de presentacion de la causa, rol Unico de causa (RUC), rol
interno (RIT) y tribunal asociado:

e

# lnicio
A NOTIFICACIONES

E3 ESTADOS DIARIOS

Filtros de bsqueda
B BANDEJA DE ESCRITOS B Exportar
Presentaciones Desde Presentaciones Hasta
Eé INGRESAR ESCRITOS
31-08-2022 ™ dd - mim - aaaa [ i

JH CERTIFICADOS DE FALLA

Presentacion = RUC: RIT: Carétula 3 Tribunal Acciones
31-08-2022 15:28:32 : GR-06-00001-2022 Tribunal de Coquimbo
Pagina 1 de 1 Mostrando | 10filas ~  de 1 resultados

Resultados de la busqueda

e EnlaColumna “Acciones” se presenta una lupa que permite revisar el “Detalle de la
causa“y un lapiz f que permite “Agregar escritos” a la causa, a través del ingreso de un

nuevo envio.

Nota: Los resultados de la basqueda pueden ser exportados a un archivo Excel a través del
botén “Exportar”.

Unidad
Administradora
de los Tribunales
Tributarios y

Aduaneros
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7.1 Detalle de Causa

Esta seccidn permite revisar el listado de actuaciones en una causa. La informacion adicional,

que se genera luego de seleccionar el icono ver , se distribuye entre 4 pestafas que
aparecen en la parte inferior:
@) O)Vrm

A NOTIFICACIONES

DETALLE DE LA CAUSA

E3 ESTADOS DIARIOS

[ BANDEJA DE ESCRITOS

[} INGRESAR ESCRITOS Caritula

I CERTIFICADOS DE FALLA Tribunal Serviclo RIT
Tribunal de Coquimba Servicio de Impuestos Intemos GR-06-00001-2022
Procedimiento Cuantia Bruta Presentacién
Procedimienta general de reclamacion 45.000 31-08-2022 15:28:32

Orden por Foliacién Notificaciones Intervinientes Cuadermnos
Listado de actuaciones B Exportar

Folio 3 Fecha: Glosa 2 Documentos 2 Acciones

31-08-2022 00:00:00 31-08-2022 00.00:00  Esie es el escrito
31-08-2022 00:00:00 31-08-2022 00:00:00  Acompaia
0209-2022 07:48:10 02-08-2022 07:48:10 A sus autos

02-09-2022 07:48:12 02-09-2022 07:48:12  Testimonio

o alw N e

Pagina 1 de 2 Mostrando 5 filas ~  de 10 resuliados

02:09-2022 09:32:27 02-09-2022 09:32:27  Téngase presente el poder resolucion-2.pdl g

Orden por Foliaciéon
En esta pestafia se presentan los documentos de la causa ordenados por sus respectivos folios:

Orden por Foliacion Notificaciones Intervinientes Cuadernos
Listado de actuaciones B Exportar

Folio 2 Fecha 2 Glosa s Documentos 2 Acciones

1 31-08-2022 00:00:00 31-08-2022 00:00:00  Este es el escrito certificado pdf g
2 31-08-2022 00:00:00 31-08-2022 00:00:00  Acompafia certificado pdf g
3 02-09-2022 07:48:10 02-09-2022 07:48:10 A sus autos resolucién-1.pdf g
4 02-09-2022 07:48:12 02-09-2022 07:48:12  Testimonio Testimonio-1.pdf g
5 02-09-2022 09:32:27 02-09-2022 09:32:27  Téngase presente el poder resolucion-2.pdf g
Pagina 1 de 2 Mostrando 5 filas de 10 resultados

Resultados de la busqueda

e Enla Columna “Acciones” se presenta un icono pdf que permite visualizar el
documento y un icono de archivo E‘L que permite descargar el documento.

Nota: Los resultados de la busqueda pueden ser exportados a un archivo Excel a través del
botén “Exportar”.

Unidad
Administradora
de los Tribunales
Tributarios y

Aduaneros
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Notificaciones
En esta pestafia se presentan las notificaciones de la causa:

Orden por Foliacién Intervinientes Cuadernos
Listado de notificaciones B Exportar

Notificacién 3 Mensaje 3 Acciones
08-09-2022 11:16:11 Se ha publicado la siguiente resolucion para la causa 22-9-0000005-0 con RIT GR-06-00001-2022.
08-09-2022 11:16:11 Se ha publicado la siguiente resolucion para la causa 22-9-0000005-0 con RIT GR-06-00001-2022.
08-09-2022 11:16:11 Se ha publicado la siguiente resolucion para la causa 22-9-0000005-0 con RIT GR-06-00001-2022.
02-09-2022 09:50:40 Se ha publicado la siguiente reselucion para la causa 22-9-0000005-0 con RIT GR-06-00001-2022.
02-09-2022 09:50:40 Se ha publicado la siguiente resolucion para la causa 22-9-0000005-0 con RIT GR-06-00001-2022.

Péagina 1 de 2 Mostrando 5 filas de 7 resultados

Resultados de la busqueda

e En la Columna “Acciones” se presenta un icono pdf que permite visualizar el
detalle del documento asociado a la notificacion.

Nota: Los resultados de la busqueda pueden ser exportados a un archivo Excel a traves del
boton “Exportar”.

Intervinientes
En esta pestafia se presentan las partes involucradas en una causa:

Orden por Foliacién Notificaciones Cuadernos
Listado de intervinientes B Exporar

RUTIRUN 2 Nombre | Razén Social & Tipo s

19 EDUARDO GONZALEZ MENDEZ Sujeto Activo Abogado del Contribuyente
60803101-4 SERVICIO DE IMPUESTOS INTERNOS DIRECCION REGIONAL IQUIQUE Sujeto Pasivo Servicio

15789945-7 FELIPE ANDRES CARVAJAL ASTUDILLO Sujeto Activa Contribuyente

Nota: Los resultados de la busqueda pueden ser exportados a un archivo Excel a través del
botén “Exportar”.

Cuadernos:
En esta pestafa se presentan los cuadernos incidentales y principales de la causa:

Orden por Foliacion ~ Notificaciones  Intervinientes
Listado de cuadernos B Exportar

Cuaderno ; Rit: Servicio J Caratula 3 Acciones
Principal GR-06-00001-2022 Servicio de Impuestos Intemos |

Unidad
Administradora
de los Tribunales
Tributarios y

Aduaneros
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n / u u
8. Seccion Estados Diarios

Este apartado despliega todas las causas en las cuales el usuario es parte y las resoluciones
publicadas el dia anterior. También se incorporan filtros de busqueda para la fecha de
publicacién de las resoluciones, rol unico (RUC), rol interno (RIT) y tribunal asociado. Por
defecto siempre se mostraran las resoluciones del dia:

B ROTFICALNSE

B canan MIS ESTADOS DIARIOS
rprm——tSTE ==
1 wistion Dnaces D 1 1o Coaens enata
B e jwomios
I cHRTER AL I Rk n - m
| ]

Resultados de la busqueda

e Enla Columna “Acciones’ se presenta una lupa que permite revisar el detalle de la causa.

Nota: Los resultados de la busqueda pueden ser exportados a un archivo Excel a través del
botén “Exportar”,
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9. Seccion Bandeja de Escritos

Esta seccion despliega los escritos que han sido ingresados por el usuario y aquellos que
requieren ser firmados. Esta seccidn se encuentra segmentada en tres pestafas:

OJV 1A
# Inicio
A NOTIFICACIONES
B causas BANDEJA DE ESCRITOS

E3 ESTADOS DIARIOS

B BANDEJA DE ESCRITOS
[} INGRESAR ESCRITOS " a

I CERTIFICADOS DE FALLA Ingresado Desde Ingresado Hasta Jurisdiccion
¢ 5 escrios que dese:
N

rmacion del Escrito 3 Asunto 3 Ingresada Acciones

4284

9.1 Escritos No Enviados

Contiene el listado de escritos que no han sido enviados al Tribunal. Se incorporan filtros de
basqueda para las fechas de creacidén, nimero de escrito y el tribunal asociado al escrito.
Adicionalmente, permite realizar el envio de la documentacién a los TTA:

# Inicio

A NOTIFICACIONES

B causas BANDEJA DE ESCRITOS

E2 ESTADOS DIARIOS

B BANDEJA DE ESCRITOS
S INGRESAR ESCRITOS Filtros de bisqueda B Exportar

J GERTIFICADOS DE FALLA Ingresado Desde Ingresado Hasta Jurisdiceion
i que dese
W R
Seleccionar Escrite - Informacién del Escrito 2 Asunto = Ingresada = Acciones

4284

Detalle de Escritos No Enviados
e En la primera columna se deja disponible una casilla de seleccion que permite marcar
varios escritos para ser enviados al Tribunal, a través del boton “Enviar escrito 0 escritos”.
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BANDEJA DE ESCRITOS

Escritos Enviados Escritos por firmar

Filtros de busqueda
Ingresado Desde Ingresado Hasta

ddimm/aaaa () ddimm/aaaa ™

Manual

Jurisdiccion

Enviar (2) escritos(s)

(") Seleccione los escritos que desea enviar.

fi

na Judicial

tual - Tribunales Tributarios y Aduaneros

N
leccionar Escrito ~  Informacién del Escrito s

]

Servicio: Servicio de Impuestos Internos

Jurisdiccion: Region De Tarapaca
4283 Tribunal: Trbunal Tarapaca
RUC: 22.9.0000007.7

RIT: GR-02-00003-2022

Servicio: Senicio de Impuestos Intemos
Jurisdiccién: Region De Tarapaca
Tribunal: Tribunal Tarapaca

RUC: 22.9.0000007-7

4281

RIT: GR-02-00003-2022

Asunto

Prueba_1511_1316

Prueba de modificacien de escrito

Ingresado 3 Acciones

21-02-2023 18:41.07 D

15-11-2022 13:16:38 D

Nota: Los resultados de la basqueda pueden ser exportados a un archivo Excel a través del

botén “Exportar”.
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9.2 Escritos Enviados

Contiene el listado de documentos que han sido enviados a los Tribunales y permite revisar el
detalle de éstos. También se incorporan filtros de busqueda para las fechas de envio, nimero de
escrito y Tribunal de destino:

@ OJV 1
# Inici
A NOTIFICACIONES cn
B causas BANDEJA DE ESCRITOS

EL ESTADOS DIARIOS

Escritos no enviados ([ SIS IIMERGEY Escritos por firmar £}
i BANDEJA DE ESCRITOS

[ INGRESAR ESCRITOS Filtros de bisqueda m
JE8 ceRTIFICADOS DE FALLA Enviado Desde Enviado Hasta Tribunal
Enviado a tibunal i} Recepcionado Recepcionado con observaciones i Rechazado
N -
Escrito Informacion del Escrito 2 Asunto s Enviado * Recepcion 2 Estado:  Acciones
4284 Prueba de ingreso de escrito sin firmantes 02032023 12:13:56
Pégina 1 de 1 Mostrando 10 flas de 2resultados

Detalle de Escritos Enviados

La Columna “Estado” considera la siguiente simbologia:

Amarillo: El envio aun no ha sido remitido al Tribunal.
‘ Verde: El envio se encuentra recepcionado conforme por el Tribunal.
. Naranjo: El envio se encuentra recepcionado con observaciones por el Tribunal.

. Rojo: El ingreso del escrito al sistema de tramitacion de causas ha sido rechazado por el Tribunal.

e EnlaColumna “Acciones” se presenta una lupa que permite revisar el detalle del escrito.

Nota: Los resultados de la basqueda pueden ser exportados a un archivo Excel a través del
botén “Exportar”.
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Seccion Detalle del Escrito

Esta seccion permite revisar la informacion de un escrito. También permite su edicion cuando
se encuentre en la bandeja de “Escritos no enviados™:

A Inicie > 3

A NOTIFICACIONES

B causas DETALLE DE ESCRITO 4287 PARA CAUSA RUC 21-9-0000082-7

E2 ESTADOS DIARIOS

[l BANDEJA DE ESCRITOS RUC: 71-9-0000082-7

B INGRESAR ESCRITOS Carditula 1

JA CERTIFICADOS DE FALLA Tribunal ‘Servicio RIT
Tribunal de Coquimbo Servicio de Impuestas Intemnos AB-06-00001-2021
Procedimiento Cuantla Bruta Presentacion
Procedimiento de reclamo de los avalios de BBRR 45.000 04-05-2021 104118

Detalle de escrito

Ingreso escrito Envfo a tribunal Recepcién tribunal Estado
02 Mar 2023 13:52 Pendiente Pendiente No Enviado

*Tipo de Escrito
Sin Patrocinio Yio Poder
*Asunto

Prueba general

*Descripeion del escrito

Se ingresa un escrito sin patrocinic y poder asociado a una causa

6571000 caracteres

*Tipo de Documento

*Descripcién del Documento

Seleccionar Archivo Agregar Documento

* Debe adjuntar solo documentos PDF.

Fechas Tipo Documento 3 Nombre 2 Descripeién

02-03-2023 13:56:53  Escritn recepcionconforme. pdf Prueba general

9.3 Documentos

Pestafia que corresponde al detalle de los documentos que acompafian al escrito:

Certificados

80

Fecha 2 Tipo Documento Nombre 3 Descripeion

28-02-2023 12:06:50  Escrito dimenvarias.pdf Este documento corresponde al escrito

Detalle de Documentos

Acciones

e Enla Columna “Atq.iones” se presenta un icono pdf que permite visualizar el

documento agregado y =¥ un icono para descargar el documento.
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9.4 Certificados

Pestafia que corresponde al detalle de los certificados emitidos para el escrito:

Documentos Certificados

Fecha Nombre 2 Descripeién 2
02-03-2023 12:13:57  certificado_envio_recepcion. pdf Certificado de Envio y Recepcidn
Detalle de Documentos
e En la Columna “Acciones” se presenta un icono pdf que permite visualizar el

documento agregado y E+ un icono archivo que permite descargar el certificado.
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10. Seccion Ingreso de Escritos

Esta seccion permite agregar un nuevo escrito. Estara disponible un formulario con la informacion
del escrito. Una vez que estas pestafias se hayan completado, es posible guardar el borrador a
través del botén “Guardar Escrito™:

(7R O)V 118
i "
# Inicio
A NOTIFICACIONES
B causas INGRESO DE ESCRITO

E3 ESTADOS DIARIOS

B BANDEJA DE ESCRITOS £Qué tipo de escrito desea ingresar?

B INGRESAR ESCRITOS

[l CERTIFICADOS DE FALLA . Escrito para una Causa Existente

10.1 Ingreso de escrito causa nueva

Esta seccion permite realizar un envio de escritos y los documentos que lo acompafan. Se
solicitara la jurisdiccion a la cual pertenece el contribuyente, el servicio al cual esta presentando
este escrito, el asunto que corresponde al resumen del contenido del escrito y la descripcion que
es el detalle del contenido.

@ OJV 1A
# Inico
A NOTIFICACIONES
B causas INGRESO DE ESCRITO CAUSA NUEVA
E; ESTADOS DIARIOS
*Jurisdiccion *Servicio
B BANDEJA DE ESCRITOS
Procedimiento
ll CERTIFICADOS DE FALLA
*Tipo de Escrito
*Asunio
[e——
*Descripcion del escrito
01000 caactr
Certiicados
#Tipo de Documenta
Descripcion del Documento
* Debe adjuntar solo documentos PDF.
e
Fect Tipa Doc Nombre 2 o

B Guardar Escrito
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10.2 Ingreso de escrito causa existente

Esta seccion permite agregar un nuevo envio asociado a una causa. Previamente se cargan los
datos propios de la causa: RUC, RIT, Tribunal, Servicio, Procedimiento, Cuantia, Caratula, el

asunto que corresponde al resumen del contenido del escrito y la descripcion que es el detalle
del contenido:

# Inicio

A NOTIFICACIONES

B causas INGRESO DE ESCRITO

E3 ESTADOS DIARIOS

Bl BANDEJA DE ESCRITOS FlinCobey i
Presentaciones Desde Presentaciones Hasta
B3 INGRESAR ESCRITOS.

dd-mm- aaaa dd-mm- aaaa m ‘ U ‘
JEB CERTIFICADOS DE FALLA |oAas =] 1 (=]

Presentacion 3 RUC 2 RIT 2 Carétula Tribunal 2 Acciones

31-08-2022 15:28:32 2. 5 R

Tribunal de Coquimbo

e — PE— S

Pagina 1 de 3 Mostrande 10 filas ~  de 30 resultados m

@® QLV.m

i

i Inicio
A NOTIFICACIONES

B causas INGRESO DE ESCRITO PARA UNA CAUSA
E3 ESTADOS DIARIOS

B BANDEJA DE ESCRITOS

B INGRESARESCRITOS Cardtula

I CERTIFICADOS DE FALLA Tribunal Servicio RIT
Tribunal de Cogquimbo Servicio de Impuestos Intarnos GR-06-00001-2022
Procedimiento Cuantia Bruta Presentacién
Procedimiento general de reclamacion 45.000 31-08-2022 15:28:32

*Tipo de Escrito

*Asunto

/250 caracteres

*Descripeion del escrito

/1000 caracteres

*Tipo de Documento

*Descripcion del Documento

/500 caracteres

* Debe adjuntar solo documentos PDF.

escripeion 3 Acciones

No se encontraron datos.

B Guardar Escrito
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Detalle de Documentos

e En la Columna “Acciones” se presenta un icono pdf que permite visualizar el

documento agregado, un icono archivo E"* que permite descargar el documento y un icono
papelero ﬁf que permite eliminar el documento.

Nota: Una vez que las pestafias se hayan completado, es posible guardar el borrador a través
del boton “Guardar Escrito”. Este borrador podré ser editado en la seccion Bandeja de
Escritos.

11. Seccion Certificados de Fallas

Este apartado despliega todos los certificados de falla que se han generado al momento de
realizar el envio de un escrito. También se incorporan filtros de busqueda para la fecha de falla

@ OJV1m

A Inicio
M NOTIFICACIONES

B causas CERTIFICADOS DE FALLA

S ESTADOS DIARIOS
Ceriificados Desde Ceriificados Hasta

Q BANDEJA DE ESCRITOS

[ INGRESAR ESCRITOS

JB CERTIFICADOS DE FALLA

13-10-2022 11:45:23
13-10-2022 11:44:43

13-10-2022 11:43:43

Pagina 1 de 1 Mostrando | 10flas ~  de 8 resultados

Detalle de Documentos

e EnlaColumna“Acciones” se presenta un icono pdf que permite visualizar el documento agregado.
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